
 
 

   
          
  

  
  
  
  
  
 
 

คู่มือการใช้งาน  

iMeeting SMC 

 
ระบบจองห้องประชุมและรถยนต์ บริษัท สยาม มัลติ คอน จํากัด 

 

 

  

 

 

 
 



คู่มือระบบการจองห้องประชุมและรถยนต์  

 

การจองห้องประชุม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ขั้นตอนที ่1 เข้าเว็บไซต์  http://intranet.smc.in.th  แล้วใส่รหัสพนักงาน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                 ขัน้ตอนที่ 2 เลือก IMEETING (ระบบจองห้อง) 

 

 

        บริษัท สยาม มัลติ คอน จํากัด 



        คู่มือระบบการจองห้องประชุมและรถยนต์  

 

 

  

   ขั้นตอนที ่3 กดปุ่มเข้าสู่ระบบ ด้านบนขวามือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

        ขั้นตอนที่  4  ใส ่Username ของแต่ละฝ่าย และ Password เริ่มต้นคือรหัสที่ใช้ถ่ายเอกสารขาวดําของแต่ละฝ่าย 

                   * แผนก IT เป็นคนกําหนด Username และ Password ให้ หากต้องการเปลี่ยนแปลง สามารถแจ้งได้ท่ีเบอร์ 3307 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

บริษัท สยาม มัลติ คอน จํากัด 



คู่มือระบบการจองห้องประชุมและรถยนต์  

 

ขั้นตอนที่ 5 คลิก บันทึกการจอง เลือกบันทึกการจองห้องแล้วกรอกข้อมูลใหค้รบ  

  

ถ้าหากจะเพ่ิมวันจองให้เลือกวันที่จะจองเพ่ิม แล้วกดตกลงเพ่ิมวันจอง กดบันทึก 

 

ขั้นตอนที่ 6 คลิก รายการจองส่วนตัว แล้วเลือกรายการจองห้องประชุมส่วนตัวเพ่ือที่จะดูรายการที่จองของห้องประชุม 

 

 

บริษัท สยาม มัลติ คอน จํากัด 



คู่มือระบบการจองห้องประชุมและรถยนต์  

 

 

 

 

 

ขั้นที่ 7 กรณียกเลิกรายการจองห้องประชุม คลิก “แสดง” แล้วกดปุ่มยกเลิกรายการจอง 

 

*กรณีกดยกเลกิรายการจองเรียบร้อยแล้ว สถานะจะเปลี่ยน “ยกเลิกจอง” 

 

 

ขั้นตอนที่ 8 หลังจากทํารายการจองห้องประชุมเสร็จ Admin จะเข้าไป “อนุมัติ” หลงัจากน้ันสถานะก็จะเปลี่ยน 

 

 

 

 

บริษัท สยาม มัลติ คอน จํากัด 



คู่มือระบบการจองห้องประชุมและรถยนต์  

  

การจองรถยนต์ 

 

ขั้นตอนที่ 9 คลิก บันทึกการจอง เลือกบันทึกการจองใช้รถยนต์แล้วกรอกข้อมูลใหค้รบ  

 

ถ้าหากจะเพ่ิมวันจองให้เลือกวันที่จะจองเพ่ิม แล้วกดตกลงเพ่ิมวันจอง กดบันทึก 

 

 

ขั้นตอนที่ 10 คลิก รายการจองส่วนตัว แล้วเลือกรายการจองใช้รถส่วนตัวเพ่ือที่จะดูรายการท่ีจองของห้องประชุม 

 

 

 

บริษัท สยาม มัลติ คอน จํากัด 



คู่มือระบบการจองห้องประชุมและรถยนต์  

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นที่ 11 กรณยีกเลิกรายการจองการใช้รถ  คลิก “แสดง” แล้วกดปุ่มยกเลิกรายการจอง 

 

*กรณีกดยกเลกิรายการจองเรียบร้อยแล้ว สถานะจะเปลี่ยน “ยกเลิกจอง” 

 

 

ขั้นตอนที่ 12 หลังจากทํารายการจองการใช้รถยนต์เสร็จ Admin จะเข้าไป “อนุมัติ” หลังจากน้ันสถานะก็จะเปลี่ยน 

 

 

 

บริษัท สยาม มัลติ คอน จํากัด 



คู่มือระบบการจองห้องประชุมและรถยนต์  

 

ก่อนทําการจองทุกคร้ัง ให้ตรวจสอบตารางการจองที่ ปฏิทินการใช้ห้อง 

 
 

หรือ ปฏิทินการใช้รถยน์  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

บริษัท สยาม มัลติ คอน จํากัด 
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